
 
 
 

  

  
 

Bern, 26. Januar 2024 
 
 
Stellenausschreibung 
 
Die SMG schreibt per 01.05.2024 die Leitung ihrer Geschäftsstelle sowie die Leitung der 
Arbeitsstelle RILM Schweiz (Répértoire Internationale de Littérature Musicale) aus. 
 
Aufgaben: 

• Geschäftsführung der SMG Zentralgesellschaft sowie Ansprechperson für deren 7 Sektionen 

• Verfassen von Artikeln für die Schweizer Musikzeitung (SMZ) 

• Verantwortung RILM Schweiz 

• Redaktionelle Betreuung verschiedener Webseiten als Webmaster 

• Organisation von Hauptversammlungen, Tagungen, Preisverleihungen und Sitzungen 

• Redaktionelle Mitarbeit beim Schweizer Jahrbuch für Musikwissenschaft (Layout & Koordination) 

• Kontaktperson zur SAGW (Betreuung von Anträgen, Abrechnungen und Berichterstattung)  
 
Der Beschäftigungsgrad entspricht insgesamt 40%, die Anstellung ist unbefristet. Der / die 
Stelleninhaber:in wird eng mit dem Zentralpräsidium arbeiten, weshalb eine regelmässige 
Anwesenheit am Institut für Musikwissenschaft der Universität Bern erwartet wird. Ein persönlicher 
Arbeitsplatz steht zur Verfügung. 
 
Bewerber:innen sollten mindestens einen Bachelorabschluss im Fach Musikwissenschaft vorweisen. 
Vorausgesetzt werden solide Sprachkenntnisse (Deutsch, Französisch, Italienisch, Englisch), 

hervorragende Schreibkompetenz, ein guter Überblick über Kultur- und Forschungslandschaft, 
Erfahrung im Bereich der Öffentlichkeitsarbeit sowie Sicherheit im Umgang mit elektronischen 
Hilfsmitteln (InDesign Kenntnisse von Vorteil). 
 
Schriftliche Bewerbungen (CV, Motivationsschreiben, einseitiger Probetext) können bis 29. Februar 
2024 per Email an die Zentralpräsidentin gerichtet werden. 
 
Prof. Dr. Cristina Urchueguía 
Zentralpräsidentin SMG 
Universität Bern 
Institut für Musikwissenschaft 
Mittelstrasse 43 
3012 Bern 
cristina.urchueguia@unibe.ch 
 
 
Bei Fragen zur Stelle wenden Sie sich an  
Helen Gebhart, Leiterin SMG-Geschäftsstelle   
helen.gebhart@unibe.ch 
https://www.smg-ssm.ch/smg-ssm/ 
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